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Taşınır Kayıt 
Yetkilisi

Her mali yıl sonunda veya gerekli olan durumlarda depo ve taşınır sayımı yapılır.

Fiili sayım sonuçları ile KBS sisteminde bulunan mevcut ürünlerin  taşınır kayıtları karşılaştırılır.

Taşınır sayım tutanağı, taşınır sayım ve döküm cetveli, harcama birimi taşınır yönetim hesabı cetveli, en son kesilen 
taşınır işlem fişi numarasına ilişkin tutanak hazırlanır.

Hesaplar tek tek incelenerek sayım fazlası ve sayım noksanı varsa tespit edilir.

Harcama Yetkilisinin onayı ile Sayım Komisyonu oluşturulur.

Başlangıç

Sayım fazlası giriş tutanağı düzenlenir. Sayım noksanı varsa gerekli işlemler 
yapılır, giriş tutanağı düzenlenir.

Sayım fazlası  Sayım noksanı 

Evrak Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı’na 10 gün içinde gönderilir.
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